附件3：外协项目遴选协作文件格式



外协项目名称

协作文件









单位：                 （名称并加盖公章）

2026年 月


目 录

第一部分 商务部分	xx
一、函	xx
二、单位一般情况	xx
三、资格证明文件	xx
四、拟投入本项目的主要人员及装备	xx
五、业绩及相关证明文件	xx
六、保障措施	xx

第二部分 任务解决方案	xx
一、项目任务目标	xx
二、技术路线及方法	xx
三、实施方案	xx
四、预期成果	xx
五、承诺及后期服务	xx

第三部分 报价及报价测算	xx



[bookmark: _Toc354761326]
[bookmark: _Toc441671072]第一部分 商务部分

[bookmark: _Toc441671073]一、函
函

致：自然资源部咨询研究中心
我单位根据贵方的任务要求，提交文件5份，包含商务文件部分、任务解决方案和报价及报价测算部分。据此函，我单位同意如下：
1. 递交了文件，即意味着接受单位遴选程序和相应安排。
2. 保证遵守遴选文件中的有关规定。
3. 我单位已详细审查贵方的文件，我们完全理解并同意放弃对这方面有不明、误解及质疑、投诉的权力；保证忠实地执行买卖双方所签的合同，并承担合同规定的责任义务。
4. 本协作文件有效期为自提交文件日起60个日历日。
5. 保证协作文件所提供的全部资料真实可靠。
6．愿意向贵方提供任何与该项任务有关的数据、情况和技术资料。

单位：      （加盖公章）    
日期：2026年  月  日    
[bookmark: _Toc354761327]

[bookmark: _Toc354761328][bookmark: _Toc441671074]二、单位一般情况

	单位全称
	
	单位注册地/住所
	

	成立和注册日期
	
	注册资金/开办资金
	

	企业性质/单位性质
	
	上级主管部门
	

	法定代表人姓名
	
	职员人数（总数）
	

	高级职称
	
	中级职称人数
	

	北京常驻机构地址
	
	联系人
	

	电话
	
	传真
	

	基本帐户开户银行名称
	
	遴选前三个月内开出的银行资信证明的复印件
	（说明提供文件的名称）

	依法缴纳税收
	（依法缴纳税收则标明：√,须附相关凭证复印件。未缴纳则标明：×。）
	依法缴纳社会保障资金
	（依法缴纳社会保障资金则标明：√,须附相关凭证复印件。未缴纳则标明：×。）

	保密资质、内部的保密管理制度文件、ISO系列质量管理体系认证资质
	（如没有，则标明：×。）
	近三年经营活动情况
	（无重大违法记录则标明：√，有违法记录则标明：×）

	近三年
营业额
	2023年度：
2024年度：
2025年度：
	
	








[bookmark: _Toc354761350][bookmark: _Toc441671075]三、资格证明文件

1.	企业法人营业执照或事业单位法人证书的复印件（按规定需要年检的，年检章要清楚）；
2.	税务登记证书复印件（企业单位提供）；
3.	资信证明：会计师事务所出具的上一年度财务审计报告或银行出具的资信证明（企业单位提供）；
4.	近三年经营活动中重大违法情况声明（企业单位提供；如有涉及，请分别说明事件年限、业主名称、诉讼原因、纠纷事件、纠纷所涉及的金额，以及最终裁判是否有利）
[bookmark: _Toc370194543]格式：
声  明
本单位在近三年经营活动中，有(   )/无(    )重大违法记录。在近三年的已完成和目前在执行项目合同履行过程中，有(   )/无(    )涉及诉讼或仲裁。
   
   特此声明。

单位：      （加盖公章）    
日期：2026年  月  日    

5.	依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录的声明（企业单位提供）
[bookmark: _Toc370194544]
格式：
声  明
本单位成立以来，一直按照国家和地方有关规定，依法缴纳税收及社会保障资金，具有良好记录。
   
   特此声明。


单位：      （加盖公章）    
日期：2026年  月  日    

[bookmark: _Toc354761353][bookmark: _Toc441671076]
四、拟投入本项目的主要人员
拟投入本项目的主要人员
	序号
	姓名
	专业
	职称
	在本项目中的分工
	备注

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	




[bookmark: _Toc354761374][bookmark: _Toc441671077]五、业绩及相关证明文件
境内近三年经验与业绩一览表（2023-2025年）
                   
	序号
	项目名称
	起止时间
	基本工作内容
	完成情况
	用户方项目负责人及
联系方式

	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	




[bookmark: _GoBack]附：业绩证明复印件（请与上一览表顺序对应一致，要求是2022年至2025年开展并完成的，并提供甲方的验收意见或工作完成证明，未提供验收意见或甲方工作完成证明的业绩，视为无效。无效业绩请不要填写。）






[bookmark: _Toc354761392][bookmark: _Toc441671078]六、保障措施

装备、组织、人员、技术、质量、后勤、制度、安全保障等。
 

[bookmark: _Toc441671079]第二部分 任务解决方案

[bookmark: _Toc441671080]一、项目任务目标
[bookmark: _Toc441671081]二、技术路线及方法
[bookmark: _Toc441671082]三、实施方案
[bookmark: _Toc441671083]四、预期成果
[bookmark: _Toc441671084]五、承诺及后期服务
[bookmark: _Toc441671085]

第三部分 报价及报价测算

报价测算表

（单位名称及盖章）
	报价总价
	

	测算说明

	



9

