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湘新广 [2015]20号
关于印发《湖南省电影剧本（梗概）备案、

电影片审查管理规定》的通知

潇湘电影集团有限公司，各电影制片单位：

为更好地履行电影管理职能，规范行政审批程序和环节，为电影制片单位提供更加便捷高效的服务，根据《广电总局关于改进和完善电影剧本（梗概）备案、电影片审查工作的通知》（广发[2010]19号）、《国家新闻出版广电总局关于试行国产电影属地审查的通知》（新广电发[2014]27号）精神，省新闻出版广电局制定了《湖南省电影剧本（梗概）备案、电影片审查管理规定》，现予以印发，请遵照执行。

附件：湖南省电影剧本（梗概）备案、电影片审查管理规定

                       湖南省新闻出版广电局

                         2015年1月12日

 
湖南省新闻出版广电局办公室   2015年1月12日印发

湖南省电影剧本（梗概）备案、电影片

审查管理规定

为规范和改进电影剧本（梗概）备案和电影片审查工作，根据《广电总局关于改进和完善电影剧本（梗概）备案、电影片审查工作的通知》（广发[2010]19号）、《国家新闻出版广电总局关于试行国产电影属地审查的通知》（新广电发[2014]27号）精神，制定本规定。

一、电影剧本（梗概）备案
（一）备案依据

《电影管理条例》、《电影剧本（梗概）备案、电影片管理规定》（广电总局令第52号）、《广电总局关于改进和完善电影剧本（梗概）备案、电影片审查工作的通知》（广发[2010]19号）、《国家新闻出版广电总局关于试行国产电影属地审查的通知》（新广电发[2014]27号）
（二）备案单位

持有《摄制电影许可证》的电影制片单位和在地市级以上工商行政管理部门注册登记的各类影视文化单位（以下简称影视文化单位）
（三）受理部门 

省新闻出版广电局

（四）申报程序和材料

电影剧本（梗概）备案申报，备案单位应当首先登录国家新闻出版广电总局电影电子政务平台,在“在线申报”栏目之“制片管理”中填报相关信息。填报成功后，向省新闻出版广电局提交下列材料：

1、拟拍摄影片的备案申请。联合出品的，由第一出品单位申报；

2、不少于一千字的故事梗概一份。凡影片主要人物和情节涉及国家安全、外交、民族、宗教、军事、公安、司法、历史名人和文化名人、敏感历史事件等方面内容的（简称特殊题材影片），需提供电影文学剧本一式四份，并要征求中央、国家机关相关主管部门或相关省级主管部门的意见；

3、编剧同意使用其作品的授权书及编剧本人的身份证复印件。改编自其他作品的电影剧本（梗概）需要有原作者的授权书。内容涉及真实人物的需出具其本人或亲属同意拍摄的书面授权书。描写英模、先进人物、荣誉称号获得者的，需出具本人或亲属的授权，以及相应级别宣传部门或荣誉授予单位的批准文件；

4、影视文化单位申请领取《摄制电影许可证（单片）》，需提供本单位营业执照副本，并填报《摄制电影许可证（单片）》申请书；

5、首次申请出品的制片单位，应当提供开户银行出具的资金证明，制片单位实有资金原则上应达到所拍摄影片成本的三分之一以上；

6、已基本确定主创人员（导演、主要演员）的，应当报送电影片主创人员名单；

7、联合出品的，应当提交联合出品单位的协议。

中外合作摄制影片（含国产片转合拍片）备案，需另提供下列材料：
1、中外合作各方的公司情况，包括：中外合作各方的公司简介、注册登记证明、资信证明、中方第一出品单位提供的影片项目负责人委托书、中方第一出品人参与制作的两部以上影片的《电影片公映许可证》复印件；

2、中外合作各方签订的合作意向书或协议书，应注明摄制形式：联合摄制，即由中外双方共同投资（含资金、劳务或实物）、共同摄制、共同分享利益及共同承担风险的摄制形式；协作摄制，由外方出资，在中国境内拍摄，中方有偿提供设备、器材、场地、劳务等予以协助的摄制形式；委托摄制，即外方委托中方在中国境内代为摄制的摄制形式；

3、影片主创人员名单及简历；

4、电影剧本五份；

重大革命和重大历史题材影片、重大理论文献影片备案，需另提供下列材料：

1、《湖南省重大革命和历史题材电影剧本送审表》三份；

2、党和国家领导人的人物传记作品，应有领导同志本人或其亲属出具的同意拍摄意见；

3、电影剧本十份。

（五）备案

1、一般题材备案，由省新闻出版广电局审核同意后报国家新闻出版广电总局审查。审查通过的，由国家新闻出版广电总局在其电影电子政务平台上公示。公示期结束后，由省新闻出版广电局发放《摄制电影许可证（单片）》或《电影剧本〈梗概〉备案回执单》。

2、重大革命和历史题材影片、重大文献纪录影片备案，由申报单位持省重大革命和历史题材影视创作领导小组、省委宣传部、省新闻出版广电局出具的剧本审查意见，报国家新闻出版广电总局重大革命和历史题材影视创作领导小组审批。

3、中外合作摄制影片备案，由申报单位持省新闻出版广电局出具的剧本审查意见，按相关规定报国家新闻出版广电总局审批。

（六）办理期限

1、省新闻出版广电局收到电影剧本（梗概）备案申请后，应当在二十日内作出决定。同意拍摄的，经国家新闻出版广电总局电影电子政务平台公示五个工作日后，向申报单位发放《摄制电影许可证（单片）》或《电影剧本（梗概）备案回执单》；有修改意见或不同意拍摄的，应当书面说明理由。

2、电影剧本需经专家评审的，评审时间另行计算，但一般不超过三十日。

二、电影片审查
（一）受理部门

省新闻出版广电局

（二）受理条件

持有省新闻出版广电局发放的《摄制电影许可证（单片）》和《电影剧本（梗概）备案回执单》的影片，以及经省新闻出版广电局初审后报国家新闻出版广电总局批准立项的重大革命和重大历史题材影片、重大理论文献影片和中外合作摄制影片。

（三）申报程序和材料

电影片审查申报，制片单位应当首先登录国家新闻出版广电总局电影电子政务平台,在“在线申报”栏目之“制片管理”中填报相关信息。填报成功后，向省新闻出版广电局提交下列材料：

1、《国产影片审查报批表》一式五份； 

2、《主要创作人员登记表》；

3、高清数字节目带（HDCAM）一套和影片DVD二套。节目带与包装盒的正面、侧面应当贴有电影片片名及出品方的标签（以下素材要求同）；

4、完成台本以及电子文档各二套；

5、五百字左右的完成台本剧情梗概十份；

6、电影片英文片名批复；

7、片头、片尾字幕清单两份；

8、涉及增加、变更出品单位，或更改电影片片名的，提供相关批复文件和合同，其中出品单位数量和出品人数量应相符合。

办理电影片审查申报时，应当交回《摄制电影许可证（单片）》或《电影剧本（梗概）备案回执单》。

（四）审查程序和期限

1、省新闻出版广电局收到电影片审查申请后，应当在二十日内作出审查决定。审查通过的，出具《影片审查意见表》，发给《影片审查决定书》。审查通过但需要修改的，在《影片审查意见表》中书面告知修改意见，发给《影片审查决定书》；需修改后重新审查的，待重新审查通过后，出具《影片审查意见表》，发给《影片审查决定书》。审查不通过的，在《影片审查意见表》中说明理由并告知制片单位，发给《影片审查决定书》。电影制片单位对影片审查决定不服的，可向国家新闻出版广电总局提出复审。

2、制片单位持《影片审查决定书》、《影片审查意见表》，向国家新闻出版广电总局申请领取电影片片头。

3、制片单位领取电影片片头后，按照审查通过的版本制作完成版，向国家新闻出版广电总局申请领取《电影片公映许可证》。
4、重大革命和重大历史题材影片，由省新闻出版广电局初审，初审通过后出具内容初审意见。制片单位持初审意见，报国家新闻出版广电总局重大革命和历史题材影视创作领导小组终审。

5、重大文献纪录影片，由省新闻出版广电局初审，审查通过后出具内容初审意见。制片单位持初审意见，报国家新闻出版广电总局重大文献纪录影视片创作领导小组终审。

6、中外合作摄制影片，由省新闻出版广电局审查后，通过国家新闻出版广电总局委托的机构审核，省新闻出版广电局颁发《影片审查决定书》。

（五）领取电影片片头应当提供下列材料

1、HDCAM（或混录双片、BETA带）一套和影片DVD一套；

2、《影片审查意见表》；

3、《影片审查决定书》；

4、《国产影片审查报批表》一式三份；

5、《主要创作人员登记表》；

6、电影片英文片名批复；

7、完成台本的电子文档；

8、第一出品单位委托经办人领取电影片片头的授权书；

9、涉及增加、变更出品单位、摄制单位，或更改影片片名的，提供相关批复文件和合同，其中出品单位数量与出品人数量应相符合。

（六）领取《电影片公映许可证》应当提供下列材料

1、完成片数字母版（D5、HDSR或数字硬盘）一套或标准拷贝一套（龙标置于片头、每份带子与包装盒的正面、侧面均须贴有片名及出品方的标签，下同）。

2、如送缴完成片仅为标准拷贝，则需提供中国电影资料馆出具的接收回执；

    3、影片DVD三套；

    4、HDCAM或BETA带一盘；

    5、DVD宣传片一套（长度为10-15分钟）；

    6、终混声音素材一套；

    7、国际乐效一套；

 8、数字母版需提交《电影片数字母版制作送审单》；标准拷贝需提交洗印加工单位出具的《送审标准拷贝技术鉴定书》。

9、电影片如有修改，送交最终完成台本的电子文档；

    10、相关剧照或海报（附光盘）；

    11、增加联合出品、联合摄制单位的合同一份；

12、经办人领取《电影片公映许可证》的授权书（须加盖第一出品单位公章）。

三、变更片名、出品单位及聘用境外主创人员

办理电影片摄制事项变更，制片单位应当首先登录国家新闻出版广电总局电影电子政务平台,在“在线申报”栏目之“制片管理”中填报相关信息。填报成功后，向省新闻出版广电局提交下列材料：

（一）电影片片名变更申请

1、电影片片名变更申请书；

2、五百字左右的剧情梗概一份；

3、《摄制电影许可证（单片）》或《电影剧本（梗概）备案回执单》。

更改后的片名不得与其他备案公示、公映的电影片重名（含译制片）。电影片在公映或播映后不得再变更片名。

（二）出品单位变更申请

1、出品单位变更申请书；

2、联合出品单位的协议书（合同）；

3、拟增加的出品单位营业执照副本；

4、《摄制电影许可证（单片）》或《电影剧本（梗概）备案回执单》。

第一出品单位变更涉及跨省的，应当经原备案省级新闻出版广电部门同意转出后，由省新闻出版广电局行使审查权。电影片公映或播映后，不得再变更出品单位。党政机关不得作为出品单位，一般不作为联合摄制单位。

（三）英文片名译名申请

1、英文片名译名申请书；

2、《摄制电影许可证（单片）》或《电影剧本（梗概）备案回执单》。

电影片英文片名审批，应当在电影完成片审查前进行。

（四）聘请或变更境外主创申请（含香港、澳门特别行政区和台湾地区）

1、聘请或变更境外主创申请书；

2、境外主创人员的基本情况（包括出生年月、性别、职业、经历、代表作品等）；

3、境外主创人员身份证（护照）复印件；

4、《摄制电影许可证（单片）》或《电影剧本（梗概）备案回执单》。

国产电影片原则上不得聘用境外导演，其他主创人员一般也应是我国境内公民。因题材、技术、角色等特殊需要聘用境外主创人员的，制片单位应当经批准后方可聘用，但聘用的境外主角和主要配角均不得超过主要演员总数的三分之一。

四、其他事项

（一）因特殊情况两年内不能按期完成摄制，需提出延期摄制申请的，提供下列申请材料

1、影片延期摄制申请书；

2、《摄制电影许可证（单片）》或《电影剧本（梗概）备案回执单》。

（二）备案后的电影片由于特殊原因不再摄制的，应当书面提出撤项申请，提供下列申请材料

1、电影片撤项申请书；

2、《摄制电影许可证（单片）》或《电影剧本（梗概）备案回执单》。

（三）电影制片单位在影片摄制过程中，涉及以下事项的，应当报经国家新闻出版广电总局审批

1、需要申请军队、公安、文物等部门协助拍摄的；

2、需要办理出入境（包括人员、设备、境外洗印加工）手续的。

（四）电影片经省新闻出版广电局审查通过并颁发《电影审查决定书》后，未经允许不得擅自修改影片内容，因违反规定而造成的损失和责任由出品单位承担。

（五）影片发生版权纠纷，由出品单位负责处置并承担相应责任。
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