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关于印发《湖南省公证机构负责人

问责办法》的通知

各市州司法局：

现将《湖南省公证机构负责人问责办法》印发给你们，请在工作中遵照执行。

                                   湖南省司法厅

                                  2014年9月2日

湖南省公证机构负责人问责办法

　　第一条 为指导、监督公证机构负责人正确履行管理职责，加强公证机构管理，确保公证机构和公证员依法、诚信、尽责执业，根据《中华人民共和国公证法》、司法部《公证机构执业管理办法》与《公证员执业管理办法》等有关规定，结合我省实际，制定本办法。

　　第二条 公证机构发生违法行为，除依照有关规定追究公证机构的法律责任，应当根据本办法追究公证机构负责人的管理责任。

　　第三条 公证机构负责人应当履行以下管理职责:

　　(一)组织本机构公证员开展政治思想、职业道德和执业纪律教育，开展业务学习、专业培训，提高本机构公证员的政治业务素质和专业服务能力；

　　(二)组织本机构公证员开展公证业务，指导办理重大、疑难案件，总结交流公证工作经验，开展法学理论和公证实务研究；

　　(三)组织制定、落实本机构各项管理制度和业务操作规程；

　　(四) 组织检查、监督本机构公证员遵守宪法和法律，恪守公证职业道德和执业纪律，依法、诚信、尽责执业；

　　(五)负责公证机构的日常管理工作；

　　（六）法律规定的其他管理职责。

第四条 公证机构有下列违法行为之一的，应当追究公证机构负责人的管理责任：

（一）为不真实、不合法的事项出具公证书；

（二）毁损、篡改公证文书或者公证档案；

（三）以诋毁其他公证机构、公证员或者支付回扣、佣金等不正当手段争揽公证业务；

（四）泄露在执业活动中知悉的国家秘密、商业秘密或者个人隐私；

（五）违反规定的收费标准收取公证费；

（六）法律、法规、国务院司法行政部门规定禁止的其他行为。

　　第五条 对公证机构负责人追究管理责任，应当根据公证机构违法行为的性质、情节、危害程度等情况，由司法行政机关依照有关规定作如下处理：

　　（一）批评教育；

　　（二）责令作出书面检查；

　　（三）通报批评。
　　第六条 司法行政机关发现公证机构负责人在履行职务中涉嫌犯罪的，移送司法机关依法处理。

　　第七条 司法行政机关应当每年对公证机构负责人履行管理职责情况进行专项考核，指导、监督公证机构负责人依法履行管理职责。

　　第八条 公证机构负责人受到问责的情况应当存入其执业档案。

　　第九条 本办法由湖南省司法厅负责解释。

第十条 本办法自公布之日起30日后施行。
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